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Tisztelt KépviselS-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 81.§ (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 minden évben beszamol a Képvisels-
testiileteknek a hivatal munkajarél. Jelen beszamold a 2022. évi adatokkal szemlélteti a Hivatal
kirendeltségeinek munkajat. A 2024. évtol terveim szerint a Hivatal éves beszamoldja a februari
vagy marciusi ulésre kertilne beterjesztésre, hogy igy a beszamold és a targyév kozott a lehetd
legminimalisabb id6 teljen el.

Beszamolé a Kismarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2022. évi munkajarél

1.A hivatal személyi és targyi feltételeinek alakulasa

A Kismarosi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal stituszainak szidma 26, amelybdl Kismarosi
kirendeltségen 16 statusz, Szokolyan 7 statusz, Kospallagon 3 statusz van. Ezekbdl jelenleg 2
statusz ures, egy Kismaroson, egy Szokolyan.

Kismaroson a fluktuaciot tekintve az elmult egy évben 2 £6 ment el és a helyére 2 £6 érkezett, illetve
egy f6 ment el szilési szabadsagra, amely statuszra szintén érkezett egy fé hatarozott idejd
kinevezéssel.

A szokolyai kirendeltségen szintén 2 {6 tavozott az elmult egy évben, amelybdl egy statusz lett
betoltve.

A Hivatal létszama az ugyfélforgalmat és az iktatott tgyiratok szamat tekintve elegend6 a
biztonsagos feladatellatashoz. A helyettesitések nagy részben biztositva vannak, vannak azonban
olyan munkak6rok, ahol a teljes kord helyettesités hosszu tavon nem oldhaté meg, emiatt szitkség
lehet alkalmanként a jegyz6 vagy aljegyz6 utasitasaira az tigymenetek hataridén belili elintézése
okan.

Fontosnak tartom megjegyezni, hogy a Hivatal kismarosi allomanyahoz van szamolva jelenleg 2
koztertlet-feltigyeldi statusz és 1 £6 mez66ri, amelyeknek — mivel a tarsulds a feladat ellatéja — nem
a Hivatal létszamat, hanem egy kilon intézmény létszamat kellene, hogy bévitse. Az idei év 6szén
tervezem a tarsulas alatt az intézmény létrehozasat, amellyel egyidejiileg 26 statuszrol 23 statuszra
csokken a Hivatal 1étszama, a kismarosié pedig 16 statuszrol 13 statuszra. Azt gondolom, hogy igy
mar realisabb képet fog festeni a K6z6s Hivatal 1étszama.

A Hivatal néhany koztisztvisel6jén latom a motivalatlansag és a rugalmatlansag jeleit. Tény, hogy
azok a kollégak, akik sok éve egy megszokott rendben végzik a feladatkoriiket, nehezebben
sajatitanak el 4j munkakort, vagy akarnak a komfortzonabdl kilépve a feladatkériikhéz szorosan
kapcsolodo uj szoftver(ek) alkalmazasat megtanulni. Ez nem a k6z6s hivatalra jellemzé specifikus
allapot, mas hivatal vezetése soran is tapasztaltam.

Az illetményeket tekintve azt gondolom, hogy tovabb kellene fejleszteni 6ket mind a 3
kirendeltségen. Az idei év elején az inflacids rata miatt sziikséges volt egy bérfejlesztésre valtozo
mértékben, figyelembe véve az adott kolléga terhelhet&ségét, szorgalmat, hozzaallasat, szakmai
tapasztalatat a munka elvégzéséhez. Egy alap, kb. 10% korili béremelés azonban a fenti ok miatt
mindenkinél szitkséges volt. Jelenleg az atlagos bér a Hivatalban brutté 476.560 Ft (@ KSH 2023.
februdri adata alapjan a teljes munkaidében foglalkoztatott munkavillalék dtlagbére brutts 531.200 Fi).

A targyi feltételek azt gondolom, hogy mindenhol kielégitéek, vagy jonak mondhatéak. A
szoftverek terén volna még mit fejleszteni néhany kolléganal (Windows, Office), de senkinél nem
akadozik emiatt a munka. A szamitégépek is a kor és a felhasznalas jellegének megfelel6ek, csere
esetén jellemzben inkabb laptopokat vasarolunk.



Az épiletek tekintve Szokolyan kimagasléan jok az infrastrukturalis feltételek, Kospallagon a
Hivatal épuletének energetikai korszer(sitése utan mar jonak mondhaté6 majd, Kismaroson
azonban lesulyténak latom. A kismarosi épiilet elrendezését, allagat és elhelyezkedését tekintve is
éppen csak ,atcsuszik a 1éc alatt”. Tettem mar széban ra javaslatot, hogy a kismarosi hivatalt az
IKSZT haz emeletén tudom elképzelni ugy, hogy a Konyvtar elkoltozik onnan, igy a teljes szint be
tudna fogadni a kismarosi kollégakat.

2. Adédigazgatasi feladatok

Az allamigazgatasi jogkorben hozott hatarozatok donté tobbsége ado targyud, ezért a hatdsagi
tevékenység elemzésénél kulonos figyelmet igényel. Mind a 3 teleptilésen a KépviselS-testilet a
tavalyi évben adéemelés mellett dontott, amelynek okan az adotgyi tigyintézékre nagy teher harult,
hiszen az ide év elsé 2 honapjaban minden adéz6 esetében hatarozattal kellett megallapitani az
adotargy ) mértékét.

Jellemzb6en az aprilis vége és majusi hénapok mar az elsé félévre meg nem fizetett adok behajtasi
eljarasanak igymenetével telnek. természetesen a fokozatossag elve alapjan el6szor mindenki kap
egy figyelmeztetést az elmulasztott ad6 befizetésére, majd ezt kovetéen kezdédik meg jellemzéen
banki inkasszéval a természetes személyektol az ad6 levonasa.

Kospallagon és Szokolyan 1 {6, Kismaroson 2 £6 latja el ezen feladatokat.

Kismaros Szokolya Késpallag
Részletfizetési  hatarozatok 5 13 2
szama
Banki inkasszok szama 196 25 21
Jelzalogjog bejegyzések szama 0 0 0
Fizetési felszolitasok szama 745 596 168
Adotorlések szama 9 0 0

3. Onkormanyzati igazgatasi feladatok:

Kismaros Szokolya Késpallag

Birtokvédelmi hatarozatok szama 14 3 1
Szallashely bejelentések szama 5 2 0
Kozérdekt adatigénylések szama 2 10 0
Eseti tamogatasok szama 80 8 0
Koztemetések szama 0 0 0
Lakhatasi tamogatasok szama 9 0 0
Gydgyszertamogatasok szama 1 0 0
Ujsziilsttek timogatisa 1 13 4
Kereskedelmi igazgatas 9 10 2
targykorében inditott tigyek szama

Szokolya Késpallag Kismaros
Iktatott f6szamu 3707 1032 6920
Ggyiratok szama
Alszamok: 5916 1987 10503

4. Képvisels-testiilet munkajahoz kothetd igazgatasi feladatok



Szokolya Kospallag Kismaros
Képvisel6-testiileti 22 11 14
ulések szima
Testiileti hatirozatok 142 38 125
szama
Megalkotott 19 10 23
rendeletek szama

Szokolya, 2023. junius 7.

Schottner Norbert
jegyz6

Hatarozati javaslat:

Szokolya Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete elfogadja a Kismarosi Kézos Onkormanyzati
Hivatal jegyz6jének beszamolojat a Hivatal 2022. évi munkajarol.

Végrehajtast nem igényel
Hataridé: nem relevans
Felel6s: jegyz6



